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1 Ziele und Zweck

Dieses Dokument richtet sich an Spitex-Organisationen, welche mit Nexus Spitex arbeiten und
als Leistungserbringer das GSI-Abrechnungsformular fir den Leistungsvertrag Bern 2022 ausftl-
len missen.

2 Abgrenzung

Das Dokument ist eine Anleitung, wie das dazugehdrige Excel-Tool zu bedienen ist um die gefor-
derten Daten aus der Datenbank zu erhalten. Wenn die Daten im System erfasst sind, sollten
diese automatisch in das GSI-Formular gespielt werden. Sollte das nicht der Fall sein, kénnen die
Zahlen manuell eingefligt werden.

Achtung: Die Verantwortung, die korrekten Einstellungen in Nexus Spitex Administration gemass
den Anweisungen in diesem Dokument vorzunehmen sowie die ausgegebenen Daten auf ihre
Richtigkeit zu kontrollieren, obliegt den Leistungserbringern.

3 Kurzanleitung

Im Folgenden wird das Vorgehen zur Verwendung des Excel-Tools in Kurzform beschrieben. Eine
detaillierte Anleitung zu den einzelnen Schritten kénnen in den nachfolgenden Kapiteln gefunden
werden.

Kurzanleitung:

- Kontrolle der Rundungsregeln in Nexus Spitex Administration
- Parametrierung in den Einstellungen «Kantonale Statistik Bern» in Nexus Spitex Administ-
ration:
o Leistungstarif Subtyp
o Arbeitszeitaufteilung
o Verrichtungsort
- Einlesen der Excel-Tools in Nexus Spitex im Meni «Statistik»
- In den Excel-Tools Einstellungen im Tab «Einstellungen» vornehmen:
o Angabe des Servernamens
Angabe des Datenbanknamens
Knopf «Stammdaten initialisieren» driicken
Angabe der Daten (Start- und Enddatum der relevanten Zeitperiode) kontrollieren
Im Tool flir das Abrechnungsformular missen zusatzlich die Spesen- bzw. Artikel-
nummer zur Erfassung des Wegs in KM in den vorgesehenen Felder eingetragen
werden
o Knopf «Daten aktualisieren»
- Die Daten sollten nun in den Formularen ausgegeben werden. In den Abrechnungsformu-
laren mussen nun die fehlenden Angaben erganzt werden:
o Information des Leistungserbringers
o Angabe der «Abgeltung Versorgungspflicht / Pflegestunden»

O O O O

Wichtig: Kontrolle der Daten. Diese obliegt dem Leistungserbringer!
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4 Vorbereitung Nexus Spitex Administration
4.1 Definition der Rundungsregeln
4.1.1 Rundungsregeln

Leistungen werden gemass KLV 7a, Abs. 2 gerundet:

Pro Einsatz werden die einzelnen Leistungskategorien addiert und dann wird auf 5 Minuten ge-
rundet.

Erbrachte Pflegeleistungen:

D, OO © OO, @)

Blut- Ganz- Blut- Blut- Teilwasche Blut-
Reassesment druck wéasche am druck druck am druck
| messen Lavabo messen | messen | Lavabo | | messen
U | I I o I "7l l
08:00 08:28 08:32 08:57 09:01 08:30 08:33 09:00 16:30 16:3!
02.09.2011 | 03.09.2011
Erlauterung:
Nr. Datum von | Tarif | Tarif- Text Anzahl Ansatz | Positions-
ziffer Minuten | (pro Minute) betrag
Abkl&rung, Beratung und
@ 02.08.2010 | 532 53201 aETeeer 30 1.3300 39.90
(2)(4) | 02.09.2010 | 532 | 53202 | Untersuchung und Behandiung 10 1.0800 10.90
3 02.09.2010 | 532 53203 Massnahmen der Grundpflege 25 0.9100 2275
@ 03.09.2010 | 532 53202 Untersuchung und Behandlung 5 1.0S00 545
@ 03.09.2010 | 532 53203 Massnahmen der Grundpfliege 30 0.9100 27.30
@ 03.09.2010 | 532 53202 Untersuchung und Behandlung 10 1.0200 10.90
Abbildung 1: Rundungsbeispiel 1
Verrechnung:

@ 28 min. Abklarung, Beratung und Koordination am 2.9. -= gerundet: 30 min.

@ @ 4 + 4 min. Untersuchung & Beh. fur denselben Einsatz am 2.9. = 8 min. -> gerundet: 10 min.
@ 25 min. Grundpflege am 2.9. -> 25 min

Korrekt @ 3 min Untersuchung und Behandlung fir den ersten Einsatz am 3.9. -> gerundet: 5 min.

| (8) | 27 min. Grundpflege am 3.9. -> gerundet: 30 min.
korrekt @ 5 min. Untersuchung und Behandlung fir den zweiten Einsatz am 3.9. = Mindestvergitung: 10 min.

Falsche Darstellung fiilr mehrere Einsatze am selben Tag:
@ 28 min. Abklarung, Beratung und Koordination am 2.9. -> gerundet: 30 min.

@ @ 4 + 4 min. Untersuchung & Beh. fiir denselben Einsatz am 2.9. = 8 min. -> gerundet: 10 min.
@) 25 min. Grundpflege am 2.9. -> 25 min

[Fascn () (7)) | 3+ 5 min Untersuchung und Behandlung fur beide Einsatze am 3.9. = 8 min -> gerundet: 10 min.

‘ 1@ 27 min. Grundpflege am 3.9. -= gerundet: 30 min.

Abbildung 2: Rundungsbeispiel 2
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4.1.2 Beispiel

So wird 8.00 - 8.03 8.03 -8.06 8.06 —8.12

erfasst Waschen Stutzstumpfe | Aufstehen
KLVC KLV C KLV C

So 8.00 -8.12

verrechnen KLV C

wir Werden nun auf 15 Minuten gerundet

So wird das 8.00 - 8.03 8.03 -8.06 8.06 —8.12

bei andern KLV C KLV C KLV C

gerundet 5 Minuten 5 Minuten 10 Minuten

Abbildung 3: Rundungsbeispiel 3
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4.1.3 Einstellungen der Rundungsregeln

Vergewissern Sie sich, dass Sie unter Nexus Spitex Administration > Module > Faktura > Rundung
die Einstellungen gemass den Vorgaben des GSI vorgenommen haben.

4.2 Definition der Leistungstarif Subtyp

In Nexus Spitex Administration > Module > Zeit&Leistung > Kantonale Statistik BE missen die
verschiedenen Leistungstarife den Subtypen ,Grundpflege®, ,Untersuchung und Behandlung" o-
der ,Abklarung und Beratung" zugeordnet werden. Bei Leistungstarifen, welche keinem dieser
Kategorien zugeordnet werden kénnen (z.B. Wegzeit), missen die Leistungstarif Subtypen mit
«Delete» entfernt werden. Wenn die Leistungstarif Subtypen korrekt hinterlegt sind, missen
diese gespeichert werden.

[0 e [T Zenal eistung Adminstration

QF

Mbeterst | Controbing | Edassung (TWannale Sisiati BE

Kertorsie Satith BE.

@ Baskonselngen

Abetszstafieing Besuche/Enstre Mlgemen Samed

Hame Nummer Lerstungstyp wetere Lesstungen JLeistungstart” SUbtyD Acvetszetaufieng Vemchtungsort ~
A~ Aklanng, Beratung, Koordnaticn beim Kierten 11001 0 f fticizng und Berating 1 Ver Ot
A-N g, Kaordnsin im Stitzpurid 1002 0 P tticisng und Berating 1 Ver Ot
S0 5 0
s1om ; 0
o0 ; ;
—— o ; g i B Vo
iz o [ Ureerchung urd Behandurg 1 VerOn
" nam 0 o Grndchece 1 VerOt
Borichic £ Dolumonts - 11202 0 R Grndpfiege 1. VerOn
“* Besichte 50210 0 ']
51002 0 o
B ockumerte 0100 0 []
@ Hisdohumerte el 0 0
11090 0 0
l Uiskenn 1290 0 [
Module 16090 0 ]
& Hes St i : :
sz Dienpian 2010 ] ]
26020 0 0
1 Penng 16210 0 1. Ver Ot
Fakiien Heuswatachatt und Betrmuung Bedarsabklanng 16000 0 1 Ver Ot
- Irtemer kiertenbezogerer Infomatensaudausch / Falbes 75010 0 [}
£ eFomuare IV:A Akianurg, Berstung, Koordination 13000 0 T —— 1. Ver
[ — V-8 Untersuchung und Behandung 13100 0 [| Untensichung und Behandlung 1 VerOt
] L- Ak v Bean A e Ko (i 7203 ; 0
Zusatrrfos L - Ausbidung und Beireuung AGS berm Kierten (Lemende) | 72013 0 0
e L Ak e Berman AGS 1 et 7o ; 0
B L Ak v Berman AGS m St Bt 720 ; ;
8 erein L - Ausbldung urd Betressung FaGe bem Klerten (Bendsbl, 72002 0 0
B Spenden L - Ausbidung und Betrewung FaGe bom Klerten (Lemende) 72012 0 0
L - Ausbldung und Betressung FaGe im Sempunk Benfabd,, 72022 0 0
) Zablomurg L - Ausbldung und Betreung FaGe im Stmpunk (Lemends) | 72052 0 0
L - Ausbidung und Betrewung FH/HF basm enten (Bends... 72001 0 0
o Schrmstellen L - Ausbidung urd Betreuung FH/HF basm Kbenten (Suuder.. 72011 0 0
Fagibation L - Ausbidung und Betrewung FH/HF m Stitzmunks Bends... 72021 0 [
| Moske Gecite " L - Ausbidung und Betrewuna FH/HF m Sitzounke (Stser... 72051 0 0 v
|~
: e
4.3 Definition der Wegzeiten

Fir die korrekte Ausgabe der Wegzeiten missen die entsprechenden Tarife (z.B. Wegzeit) unter
Arbeitszeitaufteilung als «6. Wegzeit» deklariert werden. Wenn die Arbeitszeitaufteilung korrekt
hinterlegt sind, miissen diese gespeichert werden.
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lung Adminisiration

Apstzzea | Conroling | Effassuny ["Rantonsle Sistisoh BE

Kartanale Statuti BE
g Sendotingen
ibetszetauttéhng Besuche/Bnsdtz Aigemen Somed
Name r— Lostungetyp weters Lastungen Letungeat Subtyp == T— "
Pausen 95300 [
Praventive Lashungen 24100 ]
Frgventive Ladungen Recherbach 2110 ]
Projekt Demenz 51040 ]
Paych. IN-A Abkdnng, Beratung, Koordnation 13020 ] 0. Akisnng und Beraung
Baych. IV Litersuchung und Behandung 13120 ] 1. Untermuchung und Behandhng
Ads on Paych. KLVGA Abkdang. Beratung, Kocrdration 11020 ] 0. Aklsnng und Beralung
Paych. KLVCA Abklanng. Beratung, Kocrdnation im Sitzpu. . 11022 [ 0. Abkianng und Beratung
Berichie & Dokumente B Payeh. KLV Lintersuchung, Behanding 1120 (] 1. Untensuchung und Behandhung
¥ encte Baych. KLV Lintersuchung, Beherdng im Sitpurkt 11122 ] 1. Untersuchung und Behandhng
Baych. KLVE Grrdoflege 120 ] 2 Grundpflege
B vouerte Pojch. KLV Gundbfisge im Sigzpunkt 222 o 2 Grplege
@ ke Baych. MV-A Abklénnng, Beratung, Koordnation 4025 ] 0. Akl urd Beraung
] Paych. MV-8 Unternuchurg und Behanding 28 ] 1. Untermuchung und Behandhng
n Usten Paych MV Gundflege: 228 [] 2 Grundpllege
= Mocie Baych. UV-A Abklinung, Beraung, Keordination 020 ] 0. Abkianng und Bereting
Paych. UVB Untzmuchung und Behanding w120 [ 1. Untermuchung und Behandhng
il Mod Enmelungen Paych. UVC Grrvdpllege w220 0 2 Grundpege
et Disnsplan Cushtsschenung 50000 [
. Stzungen, Fapporte 51010 ]
» Peg STRAIN - Sude 60010 []
g Fuem Tardemerast: Mestetende 75200 ]
Trarapondens 2100 ]
£ efomuee UV-A Abklirung, Berstung, Kaodnation 14000 0 [ T ——
[ - UV'B Untersuchung und Behandhung 4100 ] 1. Untermchung und Behandhng
= UVE Grndphege 14200 ] 2 Grunepfege
Zusazrios Weget 81000 ] Wegzet
B 2o Wetesiding (Geber und Nehmes) 72100 ]
Atz 2 Alewung Amsekartonse 107 ] 0. Akl urd Bersung
5 Verein 2- ALestungen Selbatrabier (ausiindische Kienter) 28200 [] 0. Abkianung und Bersung
iy Spanden Z-Blesung Aussekartonse mmn ] 1, Urtermuchung und Behandhung
2. BLemungen Selbatrabier ustindachs Kiemer) ) ] 1. Ureermuchung und Behandhung
) Zettlemn Z-Clewung Amsekartonse 127 ] 2. Grndfege
s Z-C-lesungen Selbatzabier (ausindache ieter) 2220 ] 2.Grundpfege
- Z-Wegrer HausheFermen 51020 ] Wegzet
Replkanon - Wegres reeme Zwecke 61300 0
| Mobie Gerite v =
- S

4.4 Definition des Einsatzortes

Fur die korrekte Ausgabe der Anzahl Einsatze muissen fir die entsprechenden Tarife unter Ver-
richtungsort als «Vor Ort» deklariert werden. Wenn die Einstellungen korrekt vorgenommen wor-
den sind, miUssen diese gespeichert werden.

Aebeiszed | Controlig | Edasmung BE |

Kertore Qatish BE.

@ Smmkenmshngen

Mbetsmotachng Besuche/Gnstze Agemsn Somed

Hame Humnar Loistungino waters Lastungen Lottungatar Subtyp Noetszotaufiekng | e
- Aoklarug, Bestung, Kaordnston berm Keten 100 0 0. Alung und Bersung Ver Gt
- Aoklarug, Bertung, Kaordinsion m Sttzpurd 11002 0 0. Al und Bersung Ver Gt
bmrmrson Densiesiungs 51000 0
S S ———— $1001 o
e — 50000 0
B Untermuchung. Beandinng bem ierien 1 o 1 Untermachung i Beanching VGt
B - Untermuchung. Beandung m Shtapukt 110z 0 1 Litermuchung ud Befanching VerOn
C - Gncbfege bem Kierten 1z 0 2 Gdpflege Vor Gt
C- Grncbfege m Sttzpurkt i) 0 2 Grndpflege Ver Ot
Binfubrung und Aniefung Mitarbetende (Geber und Nehmer) 50210 0
ELADaton eriacen s1o02 0
ERFA. Intervision. Superviaion 60100 0
Eteme Praktha el 0
A Fehbemuch Abklrung und Beratung 1090 0
m Uiskenn Feibsesuch Gndpflege. 1290 0
- Modkde Febbench Hausnatschat 16080 o
Fehbesuch Urtersuchung. Behandung 1m0 0
s Vo Erehingen Fir anvdre Organisationsn ebeachte Denaliisingen (Phe... 26000 0
stz Diepian Fir Beo Care sbrachte Denateisungen 2010 0
Fir MPD sbrachte Denteshngen 26020 0
L Parung Heusvatachatt ud Bereuung 16010 0 Ver Ot
ek Heusvatschatt und Bereuung Bedatsatilanng 16000 0 Ver Gt
= demer kiertenbezogens Inkamatonsauitauach / Falbes... | 79010 0
B eFomuare IN-A Aklarung, Berstung, Koordnstion 13000 0 0. Aklsung und Bershung Ver Ot
——— 1¥-8 Unkersuchung und Behandhung 13100 0 1. Untenuchung und Behandhung Vor Gt
= - Ausbldung ud Betrmung AGS berm lerten (Bendebid . 72001 o
Zusterdcs L- Ausbidung ud Betreaung AGS bem Rerten (Lemende) 72013 0
5 2o i - Ausbldung ud Betreaung AGS im Sitzurkst 7051 0
L Ausbkéung und Betreaung AGS im Sidmurkd el 772021 0
& veen L Ausbdung ud Betruung Fatie bom Kerien (Benddbl.. 72012 [
Ay 5 L - Ausbidung und Betreuung FaGe bem Kerten (Lemende) 72012 0 -
L - Ausbiidung und Betreuung FaGe im Stitzpunkt [Berfsbd - 72022 0
£ Zotblostng L Ausbldung und Botreuung FaGe im Stitzpurit (Lemende) 72052 0
stedlen L - Ausbidung und Betrewung FH/HF beim Klenten (Berufs. 7200 0
- L - Ausbidung und Betreuung FH/HF beim Klenten (Studer . 72011 0
Regikation L - Ausbidung und Betreuung FH/HF im Stitzpunkt (Bends . 72021 0
| Wobie Gerste v L - Ausbidung und Betreuung FH/HF im Stitzpunkt (Studier . 72051 0
[ —_—

5 Einlesen der Dokumente in Nexus Spitex

Die Dokumente miissen als erstes in Nexus Spitex unter Nexus Spitex > [Kopfzeile] Statistik >
Excel Auswertungen > eingelesen werden.
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6 Abfiillen des GSI-Formulars mit Excel Tool

6.1

Im Tab «Einstellungen» des GSI-Tools miissen einige Einstellungen getatigt werden, damit die
Daten korrekt aus der Datenbank gezogen werden kdnnen.

Tab Einstellungen

Schritt 1
Verbindung mit der Datenbank herstellen:
- Im Feld «SQL-Server» wird der Name des Servers eingetragen, auf welchem sich die Da-

tenbank befindet.
- Im Feld «Datenbank» wird der Name der Datenbank eingetragen.

Sollten Sie die obigen Informationen nicht haben, wird Ihnen ihr Server-Host weiterhelfen
kénnen.

- Anschliessen kann der Knopf «Initialisieren der Stammdaten» betatigt werden.

Schritt 2
Nach dem Initialisieren der Stammdaten sollte das Tool mit der Datenbank verbunden sein. Zu-
dem sollten die Daten fir das erste Quartal in den Datumseinstellungen eingetragen sein.

- Auswahl der OE: Im Feld «Organisationseinheit definieren» kann nun die gewlnschte OE

aus einer Dropdown-Liste ausgewahlt werden.

- Kontrolle der Daten: Unter «Zeittraum Wegzeiten» sowie «Zeitraum Einsdtze» miissen
die Von- und Bis-Daten Uberpriift werden, ob sie dem gewlinschten Zeitraum entsprechen.

- Kilometer Weg: Es gibt zwei Mdglichkeiten, wie in Nexus Spitex den Weg in Kilometern
erfasst werden kann: Als Spesen oder als Artikel. Um den Weg in Kilometern mit dem Tool
korrekt aus der Datenbank zu ziehen, missen die richtigen Nummern der Spesen/Artikel
in die jeweils daflir vorgesehenen Felder im Tab «Einstellungen» eingetragen werden (Bei
«KM als Spesen erfasst» fiir Spesen, bei «KM als Artikel erfasst» flir Artikel). Werden
mehrere Spesen/Artikel zur Erfassung verwendet, kénnen die jeweiligen Nummern unter
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den verschiedenen Optionen eingetragen werden. Die verschiedenen Optionen werden
aufsummiert. Die Nummern der Spesen/Artikel kénnen in Nexus Spitex Administration
nachgeschlagen werden:
o Kilometer als Spesen erfasst:
Nexus Spitex Administration > System > Kataloge > Spesen: Spalte «Nummer»
o Kilometer als Artikel erfasst:
Nexus Spitex Administration > System > Kataloge > Artikel: Spalte «<Nummer»

Sollten die Kilometer auf einem anderen Weg erfasst worden sein, kénnen diese auch
manuell ins Formular eingetragen werden.

Schritt 3

Knopf «Daten aktualisieren» betatigen. Damit sollten die Leistungs-, Weg, Patientenbeteiligungs-
sowie Einsatzdaten in die Formulare der Tabs «Abrechnung reguldre Leistungen» und «Abrech-
nung IV UV MV Leistungen» abgefullt werden. Diese Formulare entsprechen dem Layout des GSI.

Wichtig: Es werden nicht alle bendétigten Felder automatisch in die Formulare Ubertragen. Insbe-
sondere muissen folgende Daten manuell erganzt werden:
- Informationen zum Leistungserbringer (Spitex-OE, Kontaktperson, Adresse, Zahlungsver-

bindung)
- Abgeltung Versorgungspflicht / Pflegestunden

Es liegt in der Verantwortung des Leistungserbringers, fehlende Daten zu erganzen sowie die
abgefillten Daten auf Ihre Richtigkeit zu kontrollieren.

6.1.1 Anmerkungen zu den berechneten Stunden in Excel

Gemass Rundungsregeln KLV 7a, Abs 2 werden die Leistungen zusammengefasst und anschlies-
send gerundet. Die neu erhaltenen und gerundeten Zahlen enthalten deshalb keine Von- und Bis-
Zeiten (Siehe Abbildung 1: Rundungsbeispiel 1 - Blutdruckmessung 2+4). Aus diesem Grund
kdnnen auch keine exakten gerundeten Zahlen zu Tageszeiten ausgewiesen werden.

Die Berechnung der Nacht- und Wochenendleistungen im Excel ist eine angendherte Zahl: Es
wurde wie folgt vorgegangen (Beispiel):

» Erfasste Leistungen Grundpflege 8 Minuten
» Erfasste Leistungen Grundpflege zwischen 20:00-6:00 Uhr: 4 Minuten
* Verrechnete Leistungen Grundpflege 10 Minuten

« Im Excel ausgewiesene Grundpflege Nachtarbeit = 10 * 4 / 8 = 5 Minuten

7 Uberpriifung der Daten

Die Kontrolle der Daten in den Formularen obliegt dem Leistungserbringer. Die folgenden Kapitel
erklaren, wo die Daten in Nexus Spitex gefunden werden kénnen, um diese zu kontrollieren.
7.1 Hauswirtschaftliche Leistungen

Die Stunden fiir die HW Leistungen kénnen dem Umsatzbericht enthommen werden. Der Umsatz-
bericht lasst sich im Modul ,Finanz" unter Ausgabe > Umsatzbericht generieren.
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7.2 Patientenbeteiligung Pflege

Der Betrag fiir die Patientenbeteiligung kénnen dem Umsatzbericht entnommen werden. Der Um-
satzbericht lasst sich im Modul ,Finanz" unter Ausgabe > Umsatzbericht generieren.
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